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REGULAMENTO
PARA UTILIZACAO DO AUDITORIO

Aprovado pela Resolugédo n°. 12 do Conselho Superior, de 08 de fevereiro de 2023.
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A Direcdao, no uso de suas atribuicdes resolve: Estabelecer regras e procedimentos, para a

utilizacéo do Auditorio.

| -INTRODUCAO

1

4.

A FIRB dispde de 01 auditério, equipados com 80 cadeiras. Contém instalagcfes e equipamentos

de projecédo, destinado a conferéncias, seminarios, workshops, apresenta¢fes e outros eventos.

Atendendo as normas de seguranga este nUmero de pessoas ndo pode ser ultrapassado.

A andlise das solicitagdes considerara a natureza dos eventos e a compatibilidade entre

guantidade de participantes e capacidade do espago.

As solicitagbes de utilizagcdo do auditério serdo atendidas mediante preenchimento do

10.

11.

12.

a)
b)

c)

“Formulario de Solicitagao de uso do auditério” que devera ser encaminhado a secretaria,

somente com a confirmagéo de data disponivel.

A utilizacdo do Auditério € priorizada para a realizagao de atividades internas.

O horario de funcionamento é das 8:00 as 12:00, 13:30hs as 18hs e das 19hs as 22hs, de
segunda a sexta-feira, aos sabados das 8:30hs as 11:30hs

E proibido transitar pelos espacos.

E terminantemente proibido fumar no local.

Para distribuir ou comercializar produtos, relativo ao evento, necessita de autorizagao.

A operacionalizacdo dos equipamentos deve ocorrer sob 0 acompanhamento de um
profissional.

Mobiliarios disponiveis:

a) Mesa de apoio

b) cadeiras

c) Pupito

Equipamentos disponiveis para uso:

Data Show
Caixa de Som

Internet



Il -RESERVA DO AUDITORIO

1. Para reservar o auditério proceder como segue:

a) Verificar disponibilidade com a secretaria e efetuar a pré-reserva por meio do preenchimento
do formulario

b) Aguardar a confirmacgao da reserva que sera enviada para o e-mail ou telefone informado pelo

solicitante no formulario de reserva.

c) Obs.: No casode cancelamento de reserva, devera ser comunicado com antecedéncia.

Il - DAS RESPONSABILIDADES

1. E de responsabilidade do solicitante:

a) Quando contratados servigcos de terceiros, comunicar com antecedéncia a fim de evitar

incompatibilidade técnica;

b) Fornecer servigos de café e/ou dgua, bem como copos descartaveis;

c) Ressarcirfinanceiramente por quaisquer danos causados ao recinto e equipamentos

utilizados;

d) A operacao dos equipamentos sob orientacdo de profissionais.

e) 2) E de responsabilidade da Instituig&o:

a) Verificar e testar os equipamentos, bem como o pleno funcionamento dos mesmos, com
antecedéncia.

b) Confirmar a reserva do auditério aos usuarios, em até 48 horas, apos o recebimento do
formulario.

c) Controlar e atualizar a agenda do auditorio.

V - CONSIDERACOES GERAIS

a) E expressamente proibida a colocag&o de faixas na parte externa do auditdrio, assim como
nas demais dependéncias
b) Em casos de impedimento do uso do espaco fisico do auditério, cabera a instituicao

comunicar com antecedéncia a suspenséo das atividades.
c) Os casos omissos serdo resolvidos pela Diregdo da mesma



FORMULARIO DE RESERVA DO AUDITORIO

Entregar este formulario na secretaria da faculdade até 07 dias antes do evento.

Tipo do evento:

Titulo do evento:

Unidade/Entidade promotora:

Coordenador do evento:

Fones para contato:

E-mail:

Nome dos palestrantes:

NUmero de participantes:

Data do evento: [ , das as horas.

Equipamentos Trazidos Pela Unidade Solicitante:

Declaro estar ciente das regras para uso do Auditério da faculdade bem como estar de acordo com
as condi¢cdes expostas nas normas para utilizacdo do auditorio.

Assinatura do coordenador do evento:



