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Caro Aluno,
Seja bem-vindo as Faculdades Integradas Rui Barbosa — FIRB!

Este manual foi elaborado para orienta-lo em sua jornada académica, reunindo informacoes

essenciais sobre a vida universitaria e esclarecendo questdes do seu dia a dia.

Além deste material, € fundamental acompanhar circulares, avisos, comunicados e demais

instrucdes emitidas pela Direcdo e Coordenacgéo dos cursos.
Caso precise de mais informacgdes, entre em contato com a Secretaria pelos seguintes canais:

(. Telefone: (18) 3702-9888 — Tecla 3
® WhatsApp Secretaria: (18) 99192-5634 (mensagens ou audios)
& WhatsApp Comercial: (18) 99721-7789 (mensagens ou audios)

A\ Atencdo: Verifigue o horario de funcionamento da Secretaria antes de entrar em contato.

Estamos a disposi¢ao para auxilia-lo. Tenha uma excelente experiéncia académica!

As informacdes constantes deste manual poderdo sofrer alteracdes, de
acordo com eventuais atualizacbes das Resolu¢cdes Normativas e/ou

Legislagcdo pertinente.
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CALENDARIO ACADEMICO 2025

O calendéario académico, disponivel no site da FIRB, € aprovado pelo CONSU - Conselho

Superior das Faculdades Integradas Rui Barbosa — FIRB.

Para acessar o Calendario Académico 2025, acesse o link: http://www.firb.br/calendario/

INFORMACOES PARA O COTIDIANO DO ALUNO DAS FIRB

As FIRB possui projetos de acolhimento e insergao do aluno na vida academica para que a
sua formacao seja sélida, em tempos, em que ha grande velocidade nas mudancas técnico-

cientificas.

Para atingir esse objetivo, além das ac¢Bes da Faculdade, h4 componentes curriculares

inseridos na matriz curricular dos Cursos de Graduacéo:
v' APS — Atividade Praticas Supervisionadas
v Projeto Integrador

v Trabalho Integrado Interdisciplinar


http://www.firb.br/calendario/
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REGISTRO ACADEMICO

O que € e onde encontrar?

O Registro Académico (RA) é o numero que identifica o aluno no sistema
académico e financeiro da instituicdo, atuando como uma espécie de RG
escolar, sendo necessario para ter acesso em varias plataformas da instituicdo

como Portal do Aluno, Biblioteca e Informagdes Financeiras.

O RA é gerado no ato da matricula e pode ser encontrado nos seguintes locais:

CONTRATO:

Ao assinar o contrato de matricula ou renovacao, o RA se encontra na folha

de assinatura no campo indicado:

14.3 Caso qualquer uma das clausulas ou disposicdes do Contrato venha a ser declarada invalida ou nula, isto nio invalidara o resto do Contrato em questdo,
que continuard com pleno vigor e efeito como se as referidas clausulas ou disposicdes dele ndo fizessem parte, observando-se tanto quanto possivel a
substancia economica da disposicao atingida.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1 Para dirimir quaisquer questdes e obrigacdes oriundas do contrato de prestacdo de servigos educacionais ora assinado, elegem, por mais privilegiado
que outro possa ser. preferencialmente o foro Central da cidade onde se encontra a sede da pessoa juridica CONTRATADA ou onde esta preste servico.

Este CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO EDUCACINAL é composto de SETE péginas e assinado pelas PARTES em 02 (duas) vias de id € ntico teor e
forma, para um sé efeito, na presenca das testemunhas abaixo assinadas.

Nome completo: R.A.:
Curso: ENGENHARIA DE PRODUC_;AO -BACHARELADO Periodo: 1 Periodo Letivo: 018021

RESPONSAVEL LEGAL / FINANCEIRO:
Enderego: Bairro:
Cidade: Pereira Barreto CEP:

Andradina-SP,
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BOLETO:

O namero do RA pode ser visualizado no campo N° do Documento.

i

& Santander | 033-7 | Recibo do Sacado
Cedente Agéncia | Cédigo Cedenle Vencmenlo
SOCIEDADE CULTURAL DE ANDRADINA LTDA - SOCAN 4470 | 0597814 04/02/2025
Data do Documnento Nu 1 Espéce Dec. DM Aceite N Data doo Pmc:-mmgmo Nosso Nimero 000000076462-0
Uso do Banco Carteira 5 pécie RS Quantidade Valoe (=) Valor do documento 99,00
Instrugdes (+) Desconto
Responsdvel Financeiro: (27)
(+) Outraxs Dedugdes / Abatimento

RA
Apos o vencmento cobrar 2% de muita e 0,03334% de jwros a0 da. (+) Mora / Muta / Juros
Sr. Caixa ndo receber apds 30 dias do vencimento. (1 9)

I (+) Outros Acréscimos
(=) Valor Cobrada
Nao pagavél em Banco apés 30 dias do vencimento.
Alino: Turma: 010/01094/01/A Referéncia: 01/25
Pagador: CPF:
CENTRO
Andradina SP Cep:

Recsbimento através do cheque n® Autenticacdo Mecanica
do banco

Esta quitag8o so tera validade apos o pagamento do cheque pelo banco sacado.
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LISTA DE CHAMADA:

O numero do Registro Académico também pode ser encontrado na lista de chamada

do seu professor em qualquer uma das disciplinas matriculadas no semestre letivo.

Observacéao: Qualquer pendéncia que o aluno tiver com a Secretaria, financeira ou néo,

0 nome nao aparecera na lista.

SECRETARIA ACADEMICA:

Caso nao consiga encontrar ou tiver algum problema com o nimero do seu RA, solicitamos

gue procure a secretaria académica para verificagdo ou repasse da informacdo do seu

ndamero.
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PORTAL DO ALUNO

No Portal do Aluno, o estudante podera verificar diversas informacdes
relacionadas a sua rotina académica, como por exemplo, notas, faltas, planos
de ensino e biblioteca. O acesso ao portal s6 é permitido aos alunos
regularmente matriculados nas Faculdades Integradas Rui Barbosa - FIRB,

através do link: www.firb.br

| (18) 99192-5634
o e

%

N [l
w&
q

Para o acesso ao portal, o aluno devera digitar seu RA no campo Usuario, colocar a

Portal do
Professor

Portal do
Aluno

senha padrao (data de nascimento com todos os digitos, somente nimeros) e

posteriormente clicar me LOGIN.

Entrada de usuario
Tipo de usudrio
Usudrio '.?| |&

Senha ;?| |

Instituicdo | Faculdades Integradas Rui Barbosa V|

LOGIN

Esqueceu a senha?

Mensagens
Menhuma mensagem

Acessar biblioteca



http://www.firb.br/
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PORTAL DO ALUNO

Uma nova pagina ira abrir com diversas informacdes do semestre letivo como
por exemplo: RA, nome completo, disciplinas matriculadas e dispensadas,

notas e faltas.

®
©
—
) s <
Sessio expira em 30 min. =
' Vers3o 3.0.1RC1747 1!/09/2018 A
+ ] Configuracées L X S
T
Notas / Frequéncia
T Notas Faltas Situagdo
Disciplinas Turma Discipli
CONTABILIDADE INTERNACIONAL 010/0107/07/A 0 0 0 0 Pendente
SISTEMAS DE INFORMACAO GERENCIAL 010/0107/07/A 0 0 0 0 Pendente
CONT. GERENCIAL E CONTROLADORIA I 010/0107/07/A 0 0 o ) Pendente
CONTABILIDADE PUBLICA 010/0107/07/A 0 0 0 0 Pendente
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 010/0107/07/A 0 0 0 0 Pendente
ESTAGIO SUPERVISIONADO 11T 010/0107/07/A 0 0 o 0 Pendente
HISTORIA E CULTURA AFRO-BRAS. E INDIGENA 010/0107/07/A 0 0 0 0 Pendente

obs:

- Esse documento nio possui nenhum valor oficial.

- Notas com * estdo abaixo da média.

- Disciplinas com um (*) estio em adaptacio, (**) em dependéncia e (***) em especial.

Na coluna Disciplinas aparecem as disciplinas que o aluno esta matriculado(a)
e as quais foi dispensado(a). No campo Notas é possivel acompanhar as notas
bimestrais lancadas pelos professores apds o término de cada etapa. A sigla

SN significa Soma das Notas e MP é Média Parcial.

=
Ao clicar sobre a nota exibir: (®Avaliacées Escolares

Notas / Frequéncia

T Notas Faltas Situagao
Disciplinas Turma iscipli
13N 23N SN MP 13N 23N SN MP Disciplina
CONTABILIDADE INTERNACIONAL 010/0107/07/A - - - - 0 0 0 0 Pendente
SISTEMAS DE INFORMACAO GERENCIAL 010/0107/07/A - 0 0 0 0 Pendente
CONT. GERENCIAL E CONTROLADORIA I 010/0107/07/A - - - - 0 0 0 0 Pendente
CONTABILIDADE PUBLICA 010/0107/07/A - - - - 0 0 0 0 Pendente
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 010/0107/07/A - - - - 0 0 0 0 Pendente
ESTAGIO SUPERVISIONADO II1 010/0107/07/A - - - - 0 0 0 0 Pendente
HISTORIA E CULTURA AFRO-BRAS. E INDIGENA 010/0107/07/A - - - - 0 0 0 0 Pendente
obs:
- Esse doc ndo possui h valor oficial.
- Notas com * estio abaixo da média.
- Disciplinas com um (*) estdo em ad. do, (**) em d déncia e (***) em especial.

Na coluna Situagdo Disciplina, o aluno poderd acompanhar os status "Em curso" (Professor ndo langou a nota),
"Aprovado", "Reprovado", "Dispensado" ou "Aprovado apds Recuperacao". Observacao: Caso alguma nota
no seu boletim esteja com o status "Em Curso”, entre em contato com o professor da disciplina ou

com o coordenador do curso para regularizagao.
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PORTAL DO ALUNO

No canto esquerdo da tela, ird aparecer algumas opcdes como Configuragoes,
Mensagens, Académico, Biblioteca e Estagio, que podem ser expandidas ao clicar

sobre as palavras.

[ - ] configuracées
- Dados Cadastrais
- Profizsionais
- Alterar Senha

- ] Mensagens

|

- Registro de Mensagens
- Visuzlizar Mensagens

- Motas/Frequéncia

- Ocorréncias Disciplinares
- Freguéncia Escolar

- Plano de Estudo

- Avaliagfes Descritivas

- Entrega de atividades

- Grupos de Trabalho

- Repositdric de Arquivos
- Atividades priticas

|

- ] Biblioteca

- Consults de Acerve
- Empréstimos/Reservas

[ - 1 Estégio

- Processo de Estagio

No campo direito superior, o aluno pode alterar o portal para verificar informagoes

sobre semestres anteriores.

7~

Sessdo expira em 21 min. ¥ Sai
Vers3o 3.0.1RC1747 18/00/2018 Reareling >

01-2021
02-2020
01-2020

SAvual 02-2019
2 4 01-2019
02-2018
01-2018

Holes Faltas Situacdo
1aN 23N SN MP 13N 22N SN MP Disciplina
Pendente
Pendente
Pendente

Pendente

0

0

0

0 Pendente
0

0 Pendente
0

'
'
o O 0 O 0 O IO

Pendente
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INTERNET

As FIRB visando melhorar o acesso a Internet Wi-Fi para seus alunos e

colaboradores esta disponibilizando um novo servico de HOTSPOT

Para se cadastrar, devera dirigir-se a Biblioteca FIRB, falar com MICHAEL,
MARCELO ou RODRIGO.

Informacgdes necessérias para o cadastro:
- Nome completo do aluno;

- Codigo de RA (NUmero da Matricula);

- Periodo e Curso.

*O usuario podera acessar um dispositivo por vez. Caso o aluno tenha
Notebook e Celular o aluno podera usar o mesmo usuario e senha para

acessar ainternet.

O usuario soO pode estar logado em um dispositivo, para logar no segundo,
devera deslogar do dispositivo atual no site: htip://192.168.100.1/status

Clique em Desconectar

Apés este processo 0 usuario jA estara disponivel para ser usado em outro
dispositivo.

10
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COMO ACESSAR AS DISCIPLINAS EAD

()]

ORIENTACOES

"'m Faculdades Integradas "Rui Barbosa”
= ‘_ - Uma boa Faceldade bom pexto de vocé

HOME INSTITUCIONAL PORTAL GRADUACAO POS-GRADUACAO VESTIBULAR BIBLIOTECA

PUR

VESTIBULAR 2021.1
T? MENSALIDADE

I“99,00' lf'

Portal do |
Professor )

P DisciPLINAS ‘4
EAD

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

Matricule-se e GANHE
50% DE BOLSA

ate o final do curso.

CLIQUE AQUI

THOMSON REUTERS

REVISTA DOS

11



AL =l
“u«'94¢ FACULDADES INTEGRADA RUI BARBOSA

Mantenedora: CEISP SERVICOS EDUCACIONAIS LTDA - CNPJ N°© 09.099.207/0001-30 UNIVERSIDADE
BRASIL

LOGIN NA PLATAFORMA EAD

Acesse a plataforma com o link que vocé recebeu.

Coloque seu email no campo “E-mail” para fazer seu login.

Depois de fazer isso, vamos enviar um email com um cédigo de 05
digitos. Coloque esse codigo no campo e clique em verificar.

Lembre-se de conferir a caixa de SPAM caso o0 e-mail nao esteja em
sua caixa principal.

CJ Cursos de Graduagdo

5 Dicas para s

gestao remot: Digite o cédigo que vocé
e recebeu

Insira 0 codigo de 5 caracteres que enviamos para o e-mail
eduarda@fpass.com.br

O Cursos de Graduacgdo

12



££2 =
587> FACULDADES INTEGRADA RUI BARBOSA

Mantenedora: CEISP SERVICOS EDUCACIONAIS LTDA - CNPJ N°© 09.099.207/0001-30 UNIVERSIDADE
BRASIL

MENU SUPERIOR

No menu superior da plataforma, encontramos as seguintes abas:

. Inicio: Mostra a pagina inicial da plataforma.

. EAD: Aulas de todas as graduacdes da Universidade Brasil.

. Mais: Aqui, vocé encontra alguns links importantes de acesso do
aluno.

. Sininho (notificacdes): Nele vocé visualiza notificacbes com as
novidades da Universidade.

. Avatar: Suas informacdes estao aqui: seu nome, email de acesso
e informacdes pessoais.

@) | SNMERSIPACE  jCiO  EAD  MAIS -

Contetido

Domine a Plataforma:
Guia pratico

Universidade Brasil

P VER CURSO SOBRE ESTE CONTEUDO

Continue de onde vocé parou

13
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PAGINA EAD

A pagina "EAD" ¢é a centralizacao de todos os cursos de graduacao
disponiveis. Apos fazer o login, somente ao seu curso ficara disponivel
nesta pagina, como mostra abaixo:

(@) [SRAERSIDADE NjCIO  EAD  MAIS ~

& Voltar para Inicio

EAD

Os cursos da UB oferecem ensino com tecnologia de ponta e enfoque
na pratica. Quer ser um profissional de destaque? Escolha um dos
cursos da Universidade Brasil!

Graduacgoes e Pés Graduagoes

- . -~
Administragao
Prepare-se para o sucesso com
a graduagdo ern Administragao.

! nGas, estratégia
e seja um lider de sucesso!

14
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OBSERVACAO

Os problemas com acesso a Plataforma EAD, solicitar suporte ao nosso

Tl, via Apoio/Biblioteca (Michael e Marcelo).

Os problemas interno com a Plataforma EAD, solicitar supor interno, pelos canais
de comunicacéao da Plataforma.

A disciplina EAD para os Ingressantes sera adicionada pela Instituicdo, sdo as
disciplinas que constam na Matriz Curricular (Grade).

Caso fiqguem de Dependéncia (DP) em EAD, vocés deveram solicitar a
disponibilidade para fazer a Disciplina via Secretaria.

15
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COMO GERAR BOLETO

Entre no endereco do Youtube abaixo que tera um video explicativo.

https://www.youtube.com/watch?v=Z0muSYMT7CcA

COMO COLOCAR O CERTIFICADO
NO PORTAL DO ALUNO FIRB

Entre no endereco do Youtube abaixo que tera um video explicativo.

https://youtu.be/Qudqg3L7it10

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

https://drive.google.com/file/d/1sfkGLznLYQIHE6tPKHSW?2
WOeHRXdI5EE/view?usp=sharinq



https://www.youtube.com/watch?v=ZQmuSYMT7cA
https://youtu.be/Qudq3L7it10
https://drive.google.com/file/d/1sfkGLznLYQIHE6tPkHSW2WOeHRXdi5EE/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1sfkGLznLYQIHE6tPkHSW2WOeHRXdi5EE/view?usp=sharing
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Sejam bem vindos as Faculdades Integradas Rui Barbosa

17



